
Vademecum per registrare le Assenze Giustificate e Documentate. 
Sul registro elettronico Nuvola tutte le assenze, ritardi, uscite anticipate/posticipati (per motivi familiari, 
motivi personali, motivi di salute o altro non certificati) possono essere giustificate, quando gli alunni  
rientrano a scuola, con i modelli giustifiche scaricabili dal sito della  scuola. 

https://www.campodelmoricino.edu.it/scuola-sicura/ 

modelli giustifica per assenze 

            

 

       

modello giustifica uscita-assenza anticipata-posticipata 

https://www.campodelmoricino.edu.it/public/files/modulistica_segreteria/richiesta_permesso_uscita-
entrata_anticipata-post..pdf 

  



Procedura  registro elettronico  

Clicco su  

 Assenze  
 A 
 Giustifica 
 Aggiungi giustificazione 
 Data 
 Tipo di giustificazione 
 Annotazioni (se necessarie) 
 Salva 

 

La A diventerà AG 

Le AG  saranno riportate sul monte ore delle assenze del bambino. 

Le giustifiche scolastiche servono solo per autorizzare il rientro del bambino a scuola non sono 
documentabili  per essere detratte dal monte ore delle assenze. 

 

Le assenze giustificate-documentate che possono essere detratte dal monte ore, in 
quanto assenze con certificazione, sono: 

● assenze giusƟficate per gravi patologie; 

● assenze giusƟficate per ricoveri ospedalieri; 

● assenze per malaƫe contagiose; 

● assenze giusƟficate per gravi moƟvi di famiglia; 

● assenze per malaƫa su moƟvata cerƟficazione del medico curante o specialista; 

● assenze per moƟvi sociali su cerƟficazione analiƟca dei servizi che hanno in carico gli 

alunni interessati; 

● assenze per uscite anƟcipate per aƫvità sportiva debitamente richieste certificate 

dall’associazione sportiva di appartenenza; 

● assenze per partecipazione a percorsi di formazione arƟsƟci musicali di comprovata 

rilevanza; 

● assenze per situazioni di particolare disagio familiare o personale di cui a 

conoscenza il consiglio di classe; 

● assenze per terapie mediche cerƟficate. 



 

Procedura  registro elettronico  

Le assenze documentate possono essere inserite in 2 modi a discrezione del docente 

1 modalità 

Clicco su  

 A 
 Documenta 
 Aggiungi documentazione 
 Data 
 Tipo di documentazione (sono stati inseriti tutti i tipi di certificati documentabili) 
 Orario di inizio applicazione della documentazione (inizio orario scolastico del giorno es: 8.00) varia 

secondo il proprio ordine di scuola 
 Orario di fine applicazione della documentazione (fine orario scolastico del giorno es: 18.00) varia 

secondo il proprio ordine di scuola 
 Salva 

La A diventerà A* le ore saranno riportate in assenze documentate 

 

 

2 – modalità (preferibile) 

Clicco su  

 A o AG 
 modifica 
 Giustificazione 
 Aggiungi giustificazione 
 Data 
 Tipo di giustificazione 
 Documentazione 
 Aggiungi documentazione 
 Data 
 Tipo di documentazione (sono stati inseriti tutti i tipi di certificati documentabili) scorrere sulla 

tendina 
 Orario di inizio applicazione della documentazione (inizio orario scolastico del giorno es: 8.00)  
 Orario di fine applicazione della documentazione (fine orario scolastico del giorno es: 18.00) 
 Salva 

 
L’orario di inizio e fine applicazione della documentazione varia secondo l’orario del proprio ordine di scuola  



  
 
Esempio scuola Primaria 

 

Entrambe le procedure vanno effettuate per tutti i giorni giustificati dal certificato, se non vengono registrate 
le ore non saranno visualizzate le ore delle assenze documentate. 

 

La A diventerà AG* le ore saranno riportate in assenze documentate 

 

Se le ore documentate non fossero visibili sul registro dopo averle caricate, può essere dovuto alla mancanza  
di firme, bisogna che il docente verifichi di aver firmato in tutte le sue ore. 

 

MONITORAGGIO ASSENZE 
 Il registro Nuvola non prevede il calcolo automatico tra i giorni di assenze giustificate non 
documentate con i giorni di assenze documentate. Per verificare l’effettivo numero di assenze 
dell’alunno i coordinatori dovranno detrarre dal numero complessivo delle assenze A e AG il numero 
delle assenze documentate AG*.  

 

Procedura  registro elettronico  

Clicco su 

 Report 
 Assenze 
 Selezionare il periodo da _____________a_____________ 
 Tasto blu - Applica periodo 

 

La schermata ci riporterà i dati per ogni alunno 

 
 



 

Per ricavare l’esatto numero di assenze dobbiamo detrarre le assenze documentate che il registro riporta in 
ore, ma per conoscere il corrispondente numero dei giorni basta cliccare sul libro presente sotto al nome del 
bambino. 

Esempio:  

alunno n.2  ha: 

A= 23  (assenze totali)    Assenze documentate = 32h 

Per conoscere l’equivalente in giorni delle 32h di assenze documentate 

Cliccare sul libro e poi su ASSENZE 

Sarà visualizzata la schermata con tutte le assenze del periodo selezionato 

 

 Conteggiare i giorni delle assenze documentate AG* 

Es: A= 23  assenze totali  - AG*= 6 giorni di assenze documentate 

Calcolare 

23 – 6 = 18 assenze da monitorare  

E’ questo Il numero di assenze che va comunicato alla Commissione dispersione. 

Buon Lavoro!!! 


